Maksājuma pieprasījuma (ja iesniedz projektu par jau notikušajām aktivitātēm) aizpildīšanas un iesniegšanas metodika

darbības programmas „Uzņēmējdarbība un inovācijas” papildinājuma 2.3.1.1.1.apakšaktivitātes „Ārējo tirgu apgūšana – ārējais mārketings”
projektu iesniegumu atlases sestajai un turpmākajām kārtām
I Vispārīgie nosacījumi

1. Metodika nosaka un skaidro Noslēguma/starpposma pārskata aizpildīšanas un iesniegšanas kārtību darbības programmas „Uzņēmējdarbība un inovācijas” papildinājuma 2.3.prioritātes "Uzņēmējdarbības veicināšana" 2.3.1.pasākuma "Uzņēmējdarbības atbalsta aktivitātes" 2.3.1.1.aktivitātes "Ārējo tirgu apgūšana" 2.3.1.1.1.apakšaktivitāti 
"Ārējo tirgu apgūšana – ārējais mārketings" projektiem periodā no 2007. līdz 2013. gadam, kuri tiek līdzfinansēti no Eiropas Reģionālās attīstības fonda.

2. Finansējuma saņēmējs (Projekta iesniedzējs) nodrošina informācijas par projekta ieviešanu uzkrāšanu, kas ir nepieciešama ziņu sniegšanai v/a ”Latvijas Investīciju un attīstības aģentūra” (turpmāk tekstā – Aģentūra), atbilstoši Līgumā starp Aģentūru un Finansējuma saņēmēju noteiktajai kārtībai. Aģentūra var noteikt papildus prasības Finansējuma saņēmējam minētās informācijas uzkrāšanai.

II Lietotie saīsinājumi

1. V/a „Latvijas Investīciju un attīstības aģentūra” - Aģentūra;

2. Finansējuma saņēmējs - FS;

3. Maksājumu pieprasījums – MP;

4. Līgums starp Aģentūru un FS – Līgums;

5. Projekta iesniegums - PI;

6. Latvijas Republika – LR;
7. Eiropas Savienība – ES;
8. Eiropas Komisija – EK.

9. 2009.gada 17.jūnija MK noteikumi Nr.582 „Noteikumi par darbības programmas „Uzņēmējdarbība un inovācijas” papildinājuma 2.3.1.1.1.apakšaktivitātes „Ārējo tirgu apgūšana – ārējais mārketings” sesto un turpmākajām kārtām” - MK noteikumi Nr.582.

III Maksājuma pieprasījuma iesniegšanas kārtība

1. Iesniegšanas veidi:

10. MP 1 eksemplārā iesniedz Aģentūrā kopā ar Projektu

11. MP apstiprina FS amatpersona, kurai ir paraksta tiesības.
12. MP jācauršuj  atsevišķi no pārējā Projekta, jo tas paredzēts iesniegšanai Valsts kasē maksājuma veikšanai FS.
13. FS ieteicams pirms MP iesniegšanas Aģentūrā nokopēt sev 1 (vienu) MP eksemplāru. Aģentūrā MP kopijas neizsniedz.

IV Maksājuma pieprasījuma noformēšanas kārtība

14. MP ir jābūt sagatavotam:

· datorrakstā;

· latviešu valodā;

· visiem veiktajiem aprēķiniem lietotā naudas vienība ir LR nacionālā naudas vienība lats (LVL);
· izmaksu summa obligāti jānorāda ar diviem cipariem aiz komata, to nenoapaļojot līdz veselam skaitlim;

· nedrīkst būt neatrunāti labojumi;

· jāaizpilda visas MP daļas un sadaļas un jānorāda visa MP prasītā informācija par projekta ieviešanu;
· visām lapām jābūt caurauklotām un sanumurētām; pēdējās lapas aizmugurē jābūt norādei „Šajā Maksājuma pieprasījumā sanumurētas un caurauklotas (cipars vārdiem) lpp., datums, amats, paraksts un paraksta atšifrējums”.
15.
FS ir atbildīgs par MP ietverto ziņu pilnīgumu un patiesumu.
V Maksājuma pieprasījuma sastāvdaļas

16.
MP ir jāiekļauj šādas daļas un sadaļas (MP forma ir publicēta Aģentūras interneta mājaslapā www.liaa.gov.lv ):

1 Informācija par pieprasījumu

2 Informācija par projektu

3 Eiropas Savienības fonda finansējuma saņēmējs

4 Attiecināmo izdevumu kopsavilkums
5 Pārskata perioda attiecināmie izdevumi

6 Bankas informācija

FS kopā ar Projektu iesniedz Aģentūrā Līguma par norēķinu konta atvēršanu bankā kopiju.
7 Apliecinājums izdevumu sertificēšanai
Darījumu dokumentu kopijas, projekta īstenošanai atvērtā bankas konta pārskata kopija, kā arī pārējo dokumentu kopijas atbilstoši MK noteikumu Nr.582 2.pielikuma 4.3.sadaļu.
Gadījumos, kad MP izvērtēšana ir ilgāka par trim mēnešiem, FS pamatojoties uz Aģentūras pieprasījumu atkārtoti iesniedz Valsts ieņēmumu dienesta izdotu izziņu, ka komercsabiedrībai nav nodokļu un citu valsts noteikto obligāto maksājumu parādu
. 

I Maksājuma pieprasījums
Informācija tajās SP/NP veidlapas sadaļās, kas jau ir aizpildītas, nav jāmaina.
1. sadaļā „Informācija par pieprasījumu” jānorāda

1.1. Līguma numurs - neaizpilda; 
1.2. Projekta numurs – neaizpilda;
1.3. Pieprasījuma numurs - 1
1.4. Pieprasītā kopsumma – konkrētā MP piemērojamais atbalsta finansējums LVL - MP norādītā pieprasījuma kopsumma nevar pārsniegt Projektā norādīto Atbalsta finansējuma apmēru; Skaitlim jāsakrīt ar ailē „Pieprasītā atmaksa no Eiropas Savienības finansējuma” ierakstīto:

1.5.  Pieprasītā atmaksa no ES finansējuma (LVL) – sakrīt ar skaitli ailē „Pieprasītā kopsumma” .

1.6. Pārskata perioda sākuma datums - PI norādītais projekta īstenošanas uzsākšanas datums; 
1.7. Pārskata perioda beigu datums – PI norādītais projekta īstenošanas beigu datums;
1.8. Vai šis ir pēdējais pieprasījums? - Jā
1.9. Vai Eiropas Savienības fonda finansējuma saņēmējs ir saņēmis avansa maksājumu? - Nē
2. sadaļā „Informācija par projektu” jānorāda:

2.1. Projekta nosaukums - no PI;
2.2. Līguma noslēgšanas datums - neaizpilda; 

2.3. Projekta sākuma datums - PI norādītais projekta īstenošanas uzsākšanas datums;
2.4. Projekta beigu datums - PI norādītais projekta īstenošanas beigu datums;
2.5. Vai projekta īstenošanas laikā ir gūti ieņēmumi:
2.5.1. ja ir guvis ieņēmumus– JĀ;

2.5.2. ja nav guvis ieņēmumus – NĒ.


3. sadaļā „Eiropas Savienības fonda finansējuma saņēmējs” jānorāda ziņas par FS, aizpildot ailes ar pieprasīto informāciju. Gadījumā, ja FS juridiskā adrese atšķiras no adreses, uz kuru nosūtāma korespondence, lūdzam norādīt gan juridisko adresi, gan adresi korespondences saņemšanai.
4. sadaļā „Attiecināmo izdevumu kopsavilkums”:
4.1. Kolonnā „Izmaksu sadalījums atbilstoši noslēgtajam līgumam” jānorāda izmaksu sadaļas atbilstoši PI „Projekta izmaksu tāmei”. 

4.2.  Kolonnā „Noslēgtajā līgumā apstiprinātās attiecināmās izmaksas” norāda apstiprinātās izmaksas no PI pa izmaksu pozīcijām un finansējuma avotiem. 

4.3. Kolonnu „Iepriekšējos pieprasījumos deklarētie attiecināmie izdevumi” – neaizpilda
4.4. Kolonnā „Šajā pieprasījumā deklarētie attiecināmie izdevumi” norāda konkrētajā pieprasījumā deklarētās izmaksas pa izmaksu pozīcijām un sadalījumā pa finansējuma avotiem. Informācijai attiecīgi jāsakrīt ar konkrētā pieprasījuma 5. sadaļā zem tabulas norādītajiem tāda paša nosaukuma ailēs ierakstītajiem skaitļiem;
4.5. Kolonnā „Visi pieprasījumi kopā” norāda visos pieprasījumos deklarēto izmaksu kopsummas pa izmaksu pozīcijām un sadalījumā pa finansējuma avotiem.

Informācijai, kas norādīta kolonnās „Noslēgtajā līgumā apstiprinātās attiecināmās izmaksas”, „Šajā pieprasījumā deklarētie attiecināmie izdevumi” un „Visi pieprasījumi kopā” ir jābūt vienādai.

5. sadaļā „Pārskata perioda attiecināmie izdevumi” – aizpilda saskaņā ar PI atbalstāmajām aktivitātēm, norādot izdevumu pamatojošo dokumentu numurus un datumus, samaksas dokumentu datumus un numurus.

5.1. Izmaksas jānorāda ievērojot to secību un nosaukumus, kā PI sadaļā „Projekta izmaksu tāme”;

5.2. Izmaksu summu vērtības jānorāda ar diviem cipariem aiz komata, tās nenoapaļojot līdz veseliem latiem;
5.3. Pārskata perioda attiecināmo izmaksu sadalījuma pa finansējuma avotiem – Eiropas Savienības finansējums un Privātā finansējums – aprēķinos ir jāizmanto PI norādītais  procenta skaitlis, summas ir jānoapaļo līdz diviem cipariem aiz komata. Turklāt, Eiropas Savienības finansējuma apjoms vienmēr ir jānoapaļo uz leju. 
5.4. darījumiem un maksājumiem, kuri veikti citā valūtā, jābūt novērtētiem LVL pēc Latvijas Bankas kursa darījuma vai maksājuma veikšanas dienā.
6. sadaļā „Norēķina rekvizīti” norāda numuru FS aktuālam bankas IBAN kontam, kurš atvērts visu ar Projekta īstenošanu saistīto maksājumu veikšanai un saņemšanai, bankas kodu un bankas nosaukumu.

7. sadaļa „Apliecinājums izdevumu sertificēšanai” – apstiprināts ar atbildīgās amatpersonas parakstu, paraksta atšifrējumu, datumu. MP apstiprina FS amatpersona, kurai ir paraksta tiesības.
II grāmatvedības kontu plāns

1. MP ir jāpievieno vadītāja apstiprināta grāmatvedības kontu plāna, atbilstoši Ministru kabineta 2003.gada 21.oktobra noteikumu Nr.585 „Noteikumi par grāmatvedības kārtošanu un organizāciju” prasībām, kopija. 
2. Saskaņā ar Līgumu FS ir jānodrošina atsevišķu ar Projekta īstenošanu saistīto saimniecisko darījumu ieņēmumu un izdevumu grāmatvedības uzskaite, kas atbilst LR normatīvo aktu prasībām un vispārpieņemtiem grāmatvedības principiem, vai esošajā sistēmā jāievieš atsevišķi konti vai subkonti, kas nodrošina atsevišķu grāmatvedības uzskaiti un pārskatu par projekta realizāciju, lai varētu precīzi noteikt visus projekta finansējuma avotus (ieņēmumus) un izdevumus, kas saistīti ar projektu un ir radušies projekta realizācijas laikā.

3. Kontu plāns, kurā ir ietverti ar projekta īstenošanu saistītie konti un subkonti, ir jāapstiprina ne vēlāk kā Līgumā noteiktajā projekta īstenošanas uzsākšanas dienā. Gadījumos, ja FS realizē vairākus projektus, Aģentūrā ir jāiesniedz aktuālais (pēdējam projektam apstiprinātais) kontu plāns, kurā ir ietverti ar visiem projektiem saistītie konti vai subkonti.

4. Kontu plānā vienotā stilā (piemēram, Pievienotās vērtības nodoklis PROJEKTS vai kontu nosaukumā ietverot Projekta numuru) ir jānodala visi ar projekta īstenošanu saistītie konti vai subkonti (nodokļu (Pievienotās vērtības nodoklis u.c.), avansa maksājumu, norēķinu ar piegādātājiem, ieņēmumu (6. vai 8.kontu grupā) konts, kurā tiks iegrāmatots saņemtais līdzfinansējums u.tml.).

5. Apstiprinātajam kontu plānam ir jāatbilst Ministru kabineta 2004.gada 15.jūnija noteikumu Nr.537 „Kārtība, kādā finanšu pārskatos atspoguļojams valsts, pašvaldību, ārvalstu, Eiropas Kopienas, citu starptautisko organizāciju un institūciju finansiālais atbalsts (finanšu palīdzība), ziedojumi un dāvinājumi naudā vai natūrā” prasībām: kontu plānā ir jāizveido ar projektu saistītais ieņēmumu konts (6. vai 8.kontu grupā), kurā tiks grāmatots saņemtais atbalsta finansējums (visām darbības programmām).
III Maksājuma pieprasījumam pievienojamie dokumenti

1. Līgums par atsevišķa norēķina konta atvēršanu bankā (kopija), no kura veic un uz kuru saņem visus ar projekta īstenošanu saistītos maksājumus, projekta mērķu sasniegšanu apliecinošie dokumenti (kopijas) atbilstoši MK noteikumu Nr.582 2.pielikuma 4.3.sadaļu.
2. MP jāpievieno darījumu apliecinošo dokumentu kopijas un projekta īstenošanai atvērtā bankas konta pārskata kopija par pieprasījumā norādīto periodu. Darījumu un maksājumu apliecinošajiem dokumentiem ir jābūt noformētiem saskaņā ar:
2.1. likumu „Par grāmatvedību”;
2.2. Ministru kabineta 2003.gada 21.oktobra noteikumiem Nr.585 „Noteikumi par grāmatvedības kārtošanu un organizāciju” (tai skaitā jābūt norādītiem ar projekta īstenošanu saistītiem grāmatojumiem darījuma dokumentos un bankas konta izdrukā katram maksājumam);
2.3. likumu “Par pievienotās vērtības nodokli”(tai skaitā darījuma dokumentos jābūt norādītai PVN likmei, summai);
2.4. Aģentūrā iesniedzamie dokumenti (kopijas) ir norādīti Līguma 2.pielikumā „Attiecināmās izmaksas un izmaksas apliecinošie dokumenti”;
2.5. Aģentūrā iesniedzamajiem dokumentiem, kuri ir svešvalodā, jābūt pievienotam tulkojumam valsts valodā, atbilstoši Ministru kabineta 2000.gada 22.augusta noteikumiem Nr.291 „Kārtība, kādā apliecināmi dokumentu tulkojumi valsts valodā”.
� Izziņa nedrīkst būt vecāka par 30 kalendārajām dienām uz iesniegšanas brīdi Aģentūrā.
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