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Bankas norekinu konta atversana

v’ Uzsakot projekta istenoSanu, jaatver atsevisku norekinu kontu
banka, no kura veic un uz kuru sanem visus ar projektu saistitos

maksajumus
uz So kontu LIAA maksa finans€jumu
v finanséjums tiek izmaksats latos

v’ Ja tiek istenoti vairaki projekti dazadas LIAA programmas, ir
pielaujama tikai viema norékinu konta atvérSana visu ta
Istenojamo projektu vajadzibam

Svarigi! NP/SP ir japievieno Ligums par atseviSka norékina konta
atversanu banka (kopija)

Svarigi! Pie projekta vai NP/SP ir japievieno bankas konta
apgrozijuma izdruka par projekta istenoSanas periodu un uz

tas ir janorada gramatojumi un summas latos konta debeta un
kredita
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Maksajumu veiksana

v Visi ar projektu saistitie maksajumi tiek
veikti bezskaidras naudas norékinu veida
(t.sk. maksajums par viesnicu, bileti un tml.)

v" Ja projekta ietvaros maksajums tiek veikts skaidra nauda, tad
pirms vai péc izstades vai cita pasakuma Sis summas ir jaskaita
caur BANKAS KONTU avansa norekinu personai un LIAA
pie Projekta vai NP/SP jaiesniedz avansa norekins, kuram
pievienoti maksajumu apliecinoSie dokumenti, pieméram, ceki,
biletes un tml.
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Gramatvedibas uzskaite

v/ Janodrogina atseviska ar projekta Tistenosanu saistito
saimniecisko  darijjumu  ienémumu un izdevumu
gramatvedibas uzskaite izmantojot

v kontus/subkontus
vai

v/ dimensijas

Svarigi! Ne velak ka projekta istenosanas uzsaksanas
diena (kad ir veiktas pirmas darbibas saistiba ar projektu,
pieméeram — maksajums par dalibu izstade), paraksttiesigai
amatpersonai ir jaapstiprina kontu plans*, kurs tiek
papildinats ar projekta 1stenoSanu saistitiem
kontiem/subkontiem

* Kontu planu uznémuma tiek sagatavots atbilstosi 2003.gada 21.oktobra Ministru kabineta noteikumu
Nr.585 ,,Noteikumi par gramatvedibas kartoSanu un organizaciju” prasibam
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http://likumi.lv/doc.php?id=80418
http://likumi.lv/doc.php?id=80418

Kontu plans (1/2)

v Projektam vai NP/SP japievieno uznémuma paraksttiesigas
amatpersonas apstiprinata gramatvedlbas kontu plana
kopija, kura ir ietverti ar visiem projektiem saistitie
konti/subkonti

Svarigi! Ja paraleli tiek realizeti  vairaki projekti, ir
jaiesniedz aktualais (pedejam projektam apstiprinatais)
ontu plans

v Ja gramatvedibas uzskaiti nodala izmantojot dimensijas, ir
jaiesniedz uznémuma vaditaja apstiprinata kontu plana
kopija un r|kOJuma kopija par gramatvedibas uzskaites
nodaliSanu, izmantojot dimensijas, kura tiek noraditi
konkreti kont|/subkonti, kuri tiks nodaliti
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Kontu plans (2/2)

Kontu plana projekta kontus/subkontus noforme vienota stila
(piemeram: “Pievienotas vertibas nodoklis Ligums Nr. L-ATA- 009)

Gramatvedibas kontu plana jaietver visi ar projekta istenosanu
saistitie konti/subkonti

Izveido kontu ,Sanemtais ERAF finanséjums Ligums Nr. L-ATA-
009" 6. vai 8. kontu grupa, kura tiks iegramatots sanemtais atbalsts

Izveido kontu kura tiks iegramatoti ieneémumi vai
zaudeéjumi no valutas kursa svarstibam (ja nepiecieSams)

Projekta izmaksas var tikt uzreiz norakstitas izdevumos to
iegades bridi, iegramatojot 7. kontu grupa (samaksa par darbiem un
pakalpojumiem, komande€juma izdevumi, transporta uzdevumi
administracijas vajadzibam, u.c.)
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Gramatvedibas kontu plana projekta kontu piemeri (1/2)

2. Apgrozamie lidzekli
2.3. Norékini par prasibam (ar debitoriem)

23801 Norek/n/ par prasibam pret personalu un istermipa aizdevumi
personalam (a vansa maksajumi aarbiniekiem) Ligums Nr. L-ATA- 009
2.6 Naudas lidzekli

26201 Norékinu konts banka Ligums Nr. L-ATA- 009

5. Kreditori
5.3 Norékini ar piegadatajiem un darbuznéméjiem
53101 Norek/n/ ar piegadatgjiem un darbuzpémeéjiem Ligums Nr. L-ATA- 009
5.7 Noréekini par nodokliem
57211 Norek/n/ par PVN Ligums Nr. L-ATA- 009

6. Ienémumi no uznémuma saimnieciskas darbibas
6.7 Citu periodu ienemumi, kas attiecas uz parskata periodu
67101 Sanemtais ERAF finanséjums Ligums Nr. L-ATA- 009
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Gramatvedibas kontu plana projekta kontu piemeri (2/2)

/. Saimnieciskas darbibas izdevumi
7.1 Izdevumi izejvielu, materialu un precu iepirksanai
71701 Samaksa par darbiem un pakalpojumiem no arienes Ligums Nr. L-ATA- 009
/7.5 Paréjie saimnieciskas darbibas izdevumi
75701 Komandéjuma izdevumi Ligums Nr. L-ATA- 009
7.7 Administracijas izdevumi
77601 Transporta izdevumi administracijas vajadzibam Ligums Nr. L-ATA- 009

8. Dazadi ienémumi un izdevumi, pelna un zaud&jumi
8.1 Dazadi ienémumi
81701 Pe/na no arzemju valdtas pardosanas vai pirksanas Ligums Nr. L-ATA- 009
8.2 Dazadi izdevumi ~
82701 Pelpa no arzemju valitas pardosanas vai pirksanas Ligums Nr. L-ATA- 009
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Dokumentu noformesana

v Darfjumu un maksajumu dokumentos, bankas konta apgrozijuma
izdruka janorada gramatojums un summa konta debeta un kredita
latos péc Latvijas Bankas kursa

Svarigi!  Jabut gramatojumam _ par ienemumiem  vai
zaudejumiem no valutas kursa svarstibam (ja nepieciesams)

Svarigi! Ja uzpémums projekta ietvaros veic izdevumus arvalstu
valuta un darijuma veiksanai piemero komercbankas noteikto
valutas mainas kursu, kas ir:

v lielaks par darfjuma diena noteikto Latvijas Bankas (LB)
valutas kursu, Maksajuma pieprasijuma ieklauj
summu, kas parrékinata latos, piemerojot LB
noteikto valutas kursu maksajuma veiksanas diena

mazaks par darijuma diena noteikto LB valutas kursu,
Maksajuma pieprasijuma ieklauj summu, kas
parrékinata latos, piemerojot komercbankas
noteikto valuitas mainas kursu maksajuma veikSanas
diena
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Dokumentu tulkosana

v’ Pievienotie dokumenti svedvalod3 jaiztulko latvieSu valoda

Svarigi! Nav jatulko sekojosi dokumenti:
v" iekapsanas kartes lidmasina (Boarding pass)

v dokumentus, par kuriem detalizéta informacija latviesu valoda ir
pieejama kada cita nosleguma/starpposma parskatam
pievienota dokumenta, pieméram, biletes, Ceki u.c., par kuriem
informacija ietverta avansa norekina

v ligumu/pieteikumu standarta pielikumi par dalibas nosacijumiem
izstadé un/vai stendu tehniskas specifikacijas

.ER F IEGULDIJUMS TAVA NAKOTNE!
EIROPAS REGIONALAS f

ATTISTIBAS FONDS



Ka janoforme tulkotais dokuments?

Apliecinot dokumenta tulkojuma* pareizibu, tulks (jebkura persona)
tulkojuma pedé€ja lapa aiz teksta norada Sadu informaciju:

Piemérs: Tulkojums pareizs

Karlis Liepa pers.kods 654321-10987

(paraksts)
Riga, 2011.gada 11.janvaris

* tulkojums latviedu valoda ir javeic atbilsto$i Ministru kabineta 2000.gada 22.augusta noteikumu
Nr.291 “Kartiba, kada apliecinami dokumentu tulkojumi valsts valoda” prasibam
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Dokumentu sagatavosana projekta
iesniegSanai par veiktajam aktivitatem (1/3)

v Projekta iesniequma veidlapa, klat caurauklojot: %
< De minimis veidlapu (par katru partneri, ja projektu isteno partneriba)* @

4

4

Katra partnera piekrisanas vestuli_par dalibu projekta (ja projekts tiek 1stenots partneriba)
Gramatvedibas kontu planu, kuru vaditajs ir apstiprinajis ne velak ka projekta
Istenosanas uzsaksanas diena (par katru partneri, ja projekts tiek istenots partneriba)
Bankas iestades apstiprinatu bankas konta apgrozijuma izdruku par projekta istenosanas
periodu (par katru partneri, ja projekts tiek istenots partneriba)

Partneribas ligumu (ja projekts tiek istenots partneriba)

FS atskaites par piedaliSanos starptautiska izstade, kontaktbirza, tirdzniecibas misija,
konference/seminara

Organizatora izsniegtu un parakstitu apliecinajumu par finansejuma sanemeja dalibu
starptautiska izstade, kontaktbirza, tirdzniecibas misija, konference/seminara
Apliecinajumus no tirdzniecibas misijas dalibniekiem par tikSanos ar finanséjuma
sanemeju (izsniedz biedriba, kas organiz€ja tirdzniecibas misiju)

* Iesniedzot projektu 2011.g., janorada informacija par sanemto de minimis atbalstu 2009., 2010. un 2011.g.
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http://www.liaa.gov.lv/uploaded_files/00JAUNIE00/Sfondi/KAN/Mainamie/ATA/ATA2/ATA_21k_PIV.DOC
http://www.liaa.gov.lv/uploaded_files/00JAUNIE00/Sfondi/KAN/Mainamie/ATA/Jaunais skats/De minimis_veidlapa.doc
http://www.liaa.gov.lv/uploaded_files/00JAUNIE00/Sfondi/KAN/Mainamie/ATA/Jaunais skats/De minimis_veidlapa.doc
http://www.liaa.gov.lv/uploaded_files/00JAUNIE00/Sfondi/KAN/Mainamie/ATA/Jaunais skats/piekrišanas vēstule .doc

Dokumentu sagatavosana projekta h ¢

iesniegsanai par veiktajam aktivitatem (2/3 .

v Rikojumus par komandé&jumu, kuros noradits: @
- darbinieka (-u) vards, uzvards
- komand&juma mérkis un laika periods
- komandé&juma naudas apmérs un atmaksas kartiba

v Darbinieku komandéejuma atskaites

v Ar pakalpojuma sniedzejiem noslegtos ligumu vai pieteikumus* (t.sk.
elektroniski) dalibai starptautiska izstade, kontaktbirza, tirdzniecibas misija,
konference/seminara, u.c. (t.sk. informacijas izvietoSana izstades,
tirdzniecibas misijas, kontaktbirzas vai konferences/seminara kataloga)

v Visus darijumus apliecinosus dokumentus vai avansa noréekinus ar
pievienotajiem dokumentiem

v Transportlidzeklu biletes (lidmasinai gan biletes (t.sk. elektroniska formata aviobiletes,
gan iekapsanas talonus (boarding pass))

v Stenda vai ekspozicijas laukuma fotografijas no izstades, tirdzniecibas misijas,
kontaktbirzas, u.c. norises vietam (kuras ir redzams, ka aktivitates norises vieta ir
nodrosinatas publicitates (vizualas identitates) prasibas)

* Ja tiek iesniegts ligums par marketinga pasakumu veiksanu (biedribam, kuras organizé
konferenci/seminaru par eksporta jautajumiem), tad ka neatnemama sastavdala ir detalizeta tame
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Dokumentu sagatavosana projekta
iesniegsanai par veiktajam aktivitatem (3/3)

v Kopiju no izstades, tirdzniecibas misijas, kontaktbirzas vai konferences/seminara
kataloga ,t.sk. izdruku no elektroniska kataloga, kura var identificet FS publikaciju
(obligati, ja tiek attiecinatas izmakas par informacijas izvietoSanu izstades, tirdzniecibas
misijas, kontaktbirzas vai konferences kataloga)

v Informacijas materiala 1 eksemplaru* (originalu vai saskana ar normativajos aktos
noteiktajam normam apstiprinata kopiju)
v Prezentacijas kopiju**

v Atseviski caurauklotu maksajuma pieprasijumu

I Papildus iesniedzamajiem dokumentiem (ITEumiem, rékiniem, kontu planam, atskaitém,
transporta biletém, u.c.) LIAA tiek iesniegtas dokumentu kopijas. Dokumentu originali
glabajas uznemuma gramatvediba.

* Ja ir attiecinamas marketinga pasakumu izmaksas (biedribam, kuras organizé konferenci/seminaru par
eksporta jautajumiem)

** ja konferenceé/seminara tiek sniegta prezentacija par tiek sniegta par Latvija razotam
precem/pakalpojumiem
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http://www.liaa.gov.lv/uploaded_files/00JAUNIE00/Sfondi/KAN/Mainamie/Kopija no ATA_2karta_maksajuma pieprasijums.xls

Dokumentu noformeésana projekta iesniegsanai

v Projekta iesniegumu paraksta projekta iesniedzéja paraksttiesiga persona

v Projekta iesnieguma un maksajuma pieprasijuma visam lapam jabut caurauklotam
un sanumuretam; pedejas lapas aizmugure jabut noradei: ,Saja eksemplara
sanumuretas un caurauklotas (cipars vardiem) Ipp., datums, amats, paraksts un
paraksta atSifréjums”

Piemers uzlimei uz caurauklota dokumenta:

fajé dokumenta sanumurétas un caurauklotas 50 (piecdesmit)
apas.

Plevienoto dokumentu kopijas pareizas.

SIA , Liepa”

Valdes priekssédétajs Janis Liepa

Riga, 2009.gada 21. decembri

(paraksts)

v/ Jasagatavo projekta iesnieguma kopiju uzglabasanai uznémuma

v'  Visus ar projektu saistitos dokumentus (originalus vai to atvasinajumus ar juridisku speku)
jaglaba lidz 2021. gada 31. decembrim.

v Galvenais partneris péc atbalsta summas sanemsanas (noraditaja galvena partnera
bankas konta):
v Attiecigas maksajuma dalas parskaita parejiem partneriem

v 10 darba dienu laika LIAA iesniedz Maksajuma uzdevumu kopijas par atbalsta summas
izmaksu partneriem
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Klientu apkalposanas
nodala

Pérses iela 2 (1.stavs)

Riga, LV-1442

Talrunis: +371 67039499

Fakss: +371 67039401

E-pasts: jautajumi@liaa.gov.lv
- www.liaa.gov.lv

o ELIAA

Latvijas Investiciju un attistibas agentira
Investment and Development Agency of Latvia
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