IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga

2020. gada . Nr. ORG-INA-IKN-2020/

Kartiba, kada veic atbalsta sanemgeju atlasi, pieSkir atbalstu darbibas programmas
»lzaugsme un nodarbinatiba” 3.2.1. specifiska atbalsta mérka ,,Palielinat augstas
pievienotas vertibas produktu un pakalpojumu eksporta proporciju” 3.2.1.2. pasakuma
»Starptautiskas konkurétspéjas veicinasanas” ietvaros un veic pieskirta atbalsta uzskaiti

Izdoti saskana ar Ministru kabineta 2015. gada

1. decembra noteikumu Nr. 678 ,, Darbibas programmas
,»1zaugsme un nodarbinatiba” 3.2.1. specifiska atbalsta mérka
»Palielinat augstas pievienotas veértibas produktu un
pakalpojumu eksporta proporciju” 3.2.1.2. pasakuma
»Starptautiskas konkurétsp€jas veicinasana” istenosanas
noteikumi” 20.3. apakspunktu,

Valsts parvaldes iekartas likuma
72. panta pirmas dalas 2. punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada Latvijas Investiciju un attisttbas agentiira
(turpmak - Agenttira) veic darbibas programmas ,lzaugsme un nodarbinatiba”
3.2.1. specifiska atbalsta mérka ,,Palielinat augstas pievienotas vertibas produktu un
pakalpojumu eksporta proporciju” 3.2.1.2. pasakuma ,,Starptautiskas konkurétspéjas
veicinaSana” mérka grupas un atbalsta san€meju - komersantu, kooperativo sabiedribu (tai
skaita lauksaimniecibas pakalpojumu kooperativa sabiedriba vai  atbilstiga
lauksaimniecibas pakalpojumu kooperativa sabiedriba), zemnieku vai zvejnieku
saimniecibu, individualo uznémumu, biedribu, nodibinajumu, kuri atbilst siko (mikro),
mazo un vidéjo saimnieciskas darbibas subjektu (komercsabiedribu) statusam saskana ar
Komisijas 2014. gada 17. junija Regulas Nr. 651/2014, ar ko noteiktas atbalsta kategorijas
atzist par saderigam ar iekS$gjo tirgu, piemérojot Liguma 107. un 108. pantu (turpmak —
Regula Nr. 651/2014), 1. pielikumu, ka arT ostu parvalzu, pa$valdibu un planosanas regionu
(projektos, kas neietver saimnieciskas darbibas) (turpmak - atbalsta sanémgju) atlasi,
pieskir atbalstu saskana ar Agentiiras un Centralas finansu un ligumu agentiiras (turpmak
— Sadarbibas iestades) 2016. gada 14. marta noslégto vienoSanos par projekta istenosanu
3.2.1.2. pasakuma ietvaros (turpmak — Vienosanas), veic pieskirta atbalsta uzskaiti.

2. Agenturas struktiirvienibas ievéro $os noteikumus un:



2.1. Komisijas 2013. gada 18. decembra Regulu (ES) Nr. 1407/2013 par Liguma par ES
darbibu 107. un 108. panta piemé&rosanu de minimis atbalstam (turpmak — Regula
Nr. 1407/2013);

2.2. Komisijas 2013. gada 18. decembra Regulu (ES) Nr. 1408/2013 par Liguma par ES
darbibu 107. un 108. panta piem&roSanu de minimis atbalstam lauksaimniecibas
nozar€ (turpmak — Regula Nr. 1408/2013);

2.3. Komisijas 2014. gada 27.junija Regulu (ES) Nr. 717/2014 par Liguma par ES
darbibu 107. un 108. panta piem&rosanu de minimis atbalstam zvejniecibas un
akvakultiiras nozaré (turpmak — Regula Nr. 717/2014);

2.4. Ministru kabineta 2015.gada 1.decembra noteikumus Nr. 678 ,,Darbibas
programmas ,Jlzaugsme un nodarbinatiba” 3.2.1.specifiskd atbalsta merka
,Palielinat augstas pievienotas vértibas produktu un pakalpojumu eksporta
proporciju” 3.2.1.2. pasakuma ,,Starptautiskds konkur€tsp&€jas veicinaSanas”
IstenoSanas noteikumi” (turpmak - MK noteikumi Nr. 678);

2.5. Ministru kabineta 2009. gada 25. augusta noteikumus Nr. 952 , Kartiba, kada sniedz
un parbauda informaciju par pievienotas vértibas nodokla piemérosanu Eiropas
Savienibas struktirfondu finans€to projektu ietvaros un pienem Il€mumu par
pievienotas vertibas nodokla ieklausanu projektu attiecinamajas izmaksas”;

2.6. noslégto VienoSanos;

2.7. starp atbalsta sanémé&ju un Agentlru noslégto Iigumu par atbalsta sanemSanu
(turpmak — Atbalsta ligums);

2.8. citus saistoS$o normativos aktus, tai skaita normativos aktus par de minimis atbalsta
uzskaites un pieskirSanas kartibu un de minimis atbalsta uzskaites veidlapu
paraugiem, par zvejniecibas un akvakultiras nozar€ pieskirama de minimis atbalsta
administréSanu un uzraudzibu, par lauksaimniecibas nozaré pieskirama de minimis
atbalsta administréSanu un uzraudzibu.

3. So noteikumu izpildi nodrosina $adas Agentiiras struktiirvienibas:

3.1. Argjas tirdzniecibas veicinaSanas departaments (turpmak - ATVD), tai skaitd Ar&jo
tirgu atbalsta pieSkirSanas nodala (turpmak — ATAPN), Ar§o tirgu atbalsta
nodro$inasanas nodala (turpmak — ATANN) un Eksporta veicinaSanas nodala (EVN);

3.2. Finans$u departamenta Gramatvedibas nodala (turpmak — GN);

3.3. Lietvedibas nodala (turpmak - LN);

3.4. Juridiskais departaments (turpmak —JD), tai skaita Juridiska nodroSinajuma nodala
(turpmak — JNN) un Projektu nodro$inajuma nodala (turpmak - PNN).

Il. Atbalsta sanéméju atlase un lemuma pienemsana

4. Atbalsta saneémgju atlase tiek veikta, vertgjot atbalsta sanémgja atbilsttbu MK noteikumu
Nr. 678 5., 24., 28., 30., 31.1., 31.2. un 31.3. punktam.

5. Lai pieskirtu atbalstu, ATAPN atbildigais darbinieks izverté atbalsta saneméja aizpildito
iesniegumu par atbalsta sanemSanu saskana ar So noteikumu 1. pielikumu “Eiropas
Regionalas attistibas fonda atbalsta sané€mé&ja iesnieguma veidlapa” (turpmak -
lesniegums).

6. ATAPN atbildigais darbinicks timeklvietné www.liaa.gov.lv publicé lesnieguma formu,
Iesnieguma iesniegSanas kartibu, Atbalsta Iiguma projektu un norada terminu, kura var
iesniegt lesniegumu.

7. Sanemot Iesniegumu, ATAPN vaditajs nozimé ATAPN atbildigo darbinieku lesnieguma
1zverteSanai.

8. Vertgjot Iesnieguma atbilstibu S0 noteikumu 4. punktam, ATAPN atbildigais darbinieks
aizpilda So noteikumu 2. pielikumu ,,Parbaudes lapa Nr. 1 atbalsta sanémeéja iesnieguma
izverteésanai par atbilstibu veértéSanas kriterijiem” (turpmak — Parbaudes lapa Nr. 1).


http://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2013/1407?locale=LV
http://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2013/1408?locale=LV
http://likumi.lv/ta/id/278242-darbibas-programmas-izaugsme-un-nodarbinatiba-3-2-1-specifiska-atbalsta-merka-palielinat-augstas-pievienotas-vertibas#p107
http://likumi.lv/ta/id/278242-darbibas-programmas-izaugsme-un-nodarbinatiba-3-2-1-specifiska-atbalsta-merka-palielinat-augstas-pievienotas-vertibas#p108
http://eur-lex.europa.eu/eli/reg/2014/717?locale=LV
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Iesnieguma atbilstibu So noteikumu 4. punktam vérté un Parbaudes lapu Nr. 1 aizpilda
atbilstosi So noteikumu 3. pielikumam ,,Parbaudes lapa Nr. 1 ieklauto kriteriju vértéSanas
procedura”.

Pé&c Parbaudes lapas Nr. 1 aizpildisanas ATAPN atbildigais darbinieks sagatavo lémuma
projektu par Iesnieguma apstiprinasanu, ja Iesnieguma iesniedz€js atbilst So noteikumu
4. punktam vai lémuma projektu par Iesnieguma noraidiSanu, ja lesnieguma iesniedzgjs
neatbilst $o noteikumu 4. punktam. Lémuma projektu par Iesnieguma noraidisanu ATAPN
atbildigais darbinieks saskano ar PNN vaditaju. L€émuma projekta par Iesnieguma
apstiprinaSanu ATAPN atbildigais darbinieks norada Atbalsta liguma noslégsanas kartibu.
ATAPN atbildigais darbinieks Iesnieguma izvértéSanu un Iémuma projekta sagatavoSanu
veic piecu darba dienu laika péc Iesnieguma sanemsanas dienas. Aizpilditu Parbaudes lapu
Nr. 1 un sagatavoto lémuma projektu ATAPN atbildigais darbinieks iesniedz ATAPN
vaditajam saskanoSanai.

ATAPN vaditajs vienas darba dienas laika saskano ATAPN atbildiga darbinieka sagatavoto
Parbaudes lapu Nr. 1 un lémuma projektu, un nodod lémuma projektu ATVD direktoram
saskanoSanai, bet Parbaudes lapu Nr. 1 ATAPN atbildigajam darbiniekam.

ATVD direktors divu darba dienu laika saskano ATAPN atbildiga darbinieka sagatavoto un
ATAPN vaditaja saskanoto lémuma projektu, un nodod to Agentiras direktoram
parakstiSanai.

Péc lemuma parakstiSanas LN nodroSina parakstita 1€@muma nosttiSanu Iesnieguma
iesniedz&jam uz lesnieguma noradito atbalsta sanéméja e-pasta adresi.

I11. Atbalsta Iigums un ta slegSana

Ja tiek pienemts l€émums par Iesnieguma apstiprinasanu, Agentira ar Iesnieguma
iesniedzgju slédz Atbalsta ligumu.

Lémuma par lesnieguma apstiprinaSanu noraditais par Atbalsta liguma noslégSanas
organizésanu atbildigais ATAPN darbinieks, ne vélak ka piecu darba dienu laika péc
lémuma nosutiSanas, sagatavo Atbalsta liguma projektu divos eksemplaros vai elektroniski
parakstamu dokumentu, un saskano to ar ATAPN vaditaju.

Péc saskanoSanas ar ATAPN vaditaju atbildigais ATAPN darbinieks sagatavoto Atbalsta
liguma projektu nodod ATVD direktoram parakstisanai. LN ATVD direktora parakstitos
Atbalsta liguma eksemplarus nodod atbildigajam ATAPN darbiniekam vai ar elektronisko
parakstu parakstito Atbalsta Iigumu LN nosiita [esnieguma iesniedzgjam parakstiSanai.
Atbildigais ATAPN un LN darbinieks nodroSina, ka Atbalsta Iigums ar atbalsta saneméju
tiek saskanots un parakstits [emuma par lesnieguma apstiprinasanu noraditaja termina.
Atbildigais ATAPN darbinieks ir atbildigs par Atbalsta liguma parakstiSanas procesa
organizeéS$anu, saskanojot Atbalsta liguma parakstiSanas vietu un laiku.

Pirms Atbalsta liguma parakstiSanas, ja atbalsta sanémgjs ir komersants, kooperativa
sabiedriba, zemnieku vai zvejnieku saimnieciba, individualais uznémums, biedriba vai
nodibindjums, atbildigais ATAPN darbinieks parbauda, vai personai, kura ieradusies
parakstit Atbalsta ligumu, ir tiesibas parstavet atbalsta sanémeéju atbilstosi publiska datu
baze (Komercregistra, Uznémumu registra, Biedribu un nodibinajumu registra) pieejamai
informacijai, izdrukd mingto informaciju, ar vizu apliecina izdrukatas informacijas
atbilstibu publiskaja datu baz€ esosai informacijai un pec Atbalsta Iiguma parakstiSanas
glaba to kopa ar Agenturas Atbalsta liguma eksemplaru. Ja Atbalsta ligumu paraksta
pilnvarota persona, atbildigais ATAPN darbinieks parliecinas, ka ir iesniegts pilnvarojosa
dokumenta originals vai pilnvarojo$a dokumenta apliecinata kopija. Iesniegto pilnvarojo$o
dokumentu p&c Atbalsta liguma parakstiSanas glaba kopa ar Agentiiras Atbalsta liguma
eksemplaru.



20.

21.

22.

23.

24,

IV. Atbalsta sniegSanas visparigie noteikumi

Agentiira ar atbalsta sanéméju noslégta Atbalsta liguma ietvaros var sniegt atbalstu:

20.1. atbalsta sanémgja dalibai nacionalos stendos starptautiskajas izstades arvalstis;

20.2. atbalsta sanémgéja dalibai Agentiiras organizg&tajas tirdzniecibas misijas un Latvijas
augstu valsts amatpersonu vizites arvalstis;

20.3. atbalsta saneéméju vienkarsa un padzilinata konsultativa atbalsta nodro$inasanai;

20.4. digitala marketinga pakalpojumu atbalsta nodroSinasanai;

20.5. atbalsta sanémeéja razotnu un produktu atbilstibas novertéSanai,

20.6. atbalsta san@méja izdevumiem, kas saistiti ar dalibu So noteikumu 20.2. punkta
miné&tajos pasakumos;

20.7. atbalsta sanémégja dalibai starptautiskajas izstadés ar individualo stendu vai
kopstenda (tai skaita Agentiiras kopstenda) arvalstis;

20.8. atbalsta sanéméja dalibai konferenc€s un forumos arvalstis ar individualo stendu,
prezentaciju vai klausitaja vai apmeklétaja statusa;

20.9. atbalsta sanémgja dalibai arvalstu kontaktbirzas un arvalstu kontaktbirzas tieSsaistg;

20.10. atbalsta sanéméja dalibai starptautiskajas digitalajas nozaru platformas, tai skaita
digitalajas izstades, atbalsta san€méja profila un produktu izvietoSanai nozares
datubazes sadarbibas partneru meklésanai,

20.11. atbalsta saném&ja produktu vai pakalpojumu pielagosanai arvalstu tirgiem;

20.12. atbalsta sanémgja zimola vai produkta, vai pakalpojuma publicitatei arvalstu
specializ€tajos nozaru drukatajos un digitalajos medijos;

20.13. atbalsta sanémgjam telemarketinga pakalpojumiem arvalstu sadarbibas partneru
meklesanai;

So noteikumu 20.3. apak$punkta ietvaros atbalstu var sniegt $adu Agentiiras sniegtu

konsultaciju veida:

21.1. konsultacijas par tirgus izmeru, struktiiru, dalibniekiem, cenam, precu izplatiSanas
kanaliem, logistikas jautajumiem, konkurentiem, biznesa kultiiru, ja 1 informacija ir
publiski pieejama;

21.2. konsultacijas par eksporta piedavajuma, profila vai prezentacijas sagatavosanu,

21.3. konsultacijas par potencialo sadarbibas partneru profilu sagatavosanu;

21.4. potencialo sadarbibas partneru atlase no datu bazém, informacijas parbaudiSana un
precizésana;

21.5. biznesa tikSanos programmu sagatavosana.

Ja Agentiira konstaté, ka Vieno$anas ietvaros pieejamais finans€jums nav pietickams

kadam So noteikumu 20. punkta noteiktajiem atbalsta veidiem, ta vismaz divus mé&nesus

iepriek§ publicé timeklvietng www.liaa.gov.lv informaciju par terminu, no kura atbalsta
sniegSana tiks partraukta.

Ja péc So noteikumu 22. punkta min€ta pazinojuma publicéSanas tiek pieskirts papildu

finans€jums $o noteikumu 20. punkta mingta atbalsta sniegSanai, Agentiira timeklvietné

www.liaa.gov.lv publicg informaciju par terminu, no kura atbalsta sniegSana tiek atjaunota.

V. Atbalsta sniegSanas kartiba dalibai nacionalajos stendos

Informaciju par Agentiiras planotajiem nacionalajiem stendiem (t.sk. kopstendiem un
izstadem digitalajas platformas) starptautiskas izstades arvalstis (turpmak — Pasakums) par
Pasakumu atbildigais EVN darbinieks publicé Agentiiras timeklvietné www.liaa.gov.lv
sadala “Notikumu kalendars”, noradot dalibas noteikumus, planoto dalibnieku skaitu,
pieteik§anas terminu, pievienojot pieteikuma anketu un atlases kritérijus. Saja punkta



http://www.liaa.gov.lv/
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noteikto informaciju public€ ne v€lak ka trs ménesus pirms attieciga Pasakuma sakuma
dienas.

So noteikumu 24. punktd minéta pieteikuma anketa un atlases kritériji pievienoti $o0
noteikumu 4. pielikuma “Pieteikuma anketas forma dalibai nacionalaja stenda un atlases
kriteriji”. Pieteikuma anketu un atlases kritérijus EVN atbildigais darbinieks var papildinat
ar papildu nosacijumiem un krit€rijiem atbilstosi izstades specifikai, stenda koncepcijai un
mérka tirgum.

Divu darba dienu laika p&c S$o noteikumu 24. punkta minétas pieteikuma anketas
sanemSanas ATANN vaditajs nozimé ATANN atbildigo darbinieku, kur§ piecu darba
dienu laika péc So noteikumu 24.punkta minétas pieteikuma anketas sanemsanas
parliecinas, vai pieteikuma anketa atbilst So noteikumu 5. pielikuma “Parbaudes lapa Nr. 2
atbalsta sanéméja pieteikuma vertéSanas kriteriji dalibai Nacionalaja stenda, Kopstenda,
Digitalaja platforma” (turpmak — Parbaudes lapa Nr. 2) noteiktajiem Kritérijiem.

Vertgjot pieteikuma anketas atbilstibu So noteikumu 26. punktd minétajam prasibam,
ATANN atbildigais darbinieks aizpilda Parbaudes lapu Nr.2. Pieteikuma anketas
atbilstibu So noteikumu 26. punkta mingtajam prasibam vert€ un Parbaudes lapu Nr. 2
aizpilda atbilsto$i So noteikumu 6. pielikumam ,,Parbaudes lapa Nr. 2 ieklauto kriteriju
vertesanas procediira”. NepiecieSamibas gadijuma ATANN atbildigais darbinieks pieprasa
atbalsta san@mé&jam iesniegt pieteikuma anketas izvert€Sanai nepiecieSamo papildu
informaciju. P&c papildu informacijas sanemsanas (tai skaita, ja Atbalsta l[iguma noteiktaja
termina papildu informacija netiek iesniegta) tiek atkartoti aizpilditas tas Parbaudes lapas
Nr. 2 sadalas, kuras konstateta neatbilstiba.

Papildus So noteikumu 26. punkta minétajam divu darba dienu laika péc pieteikSanas
termina beigam par Pasakumu atbildigais EVN darbinieks, izveérte atbalsta sanéméju, kas
ir komersants, kooperativa sabiedriba, zemnieku vai zvejnieku saimnieciba, individualais
uzn€mums iesniegto pieteikuma anketu atbilstosi stenda dalibnieku atlases krit€rijiem,
pieskirot atbalsta sanémé&jiem punktus. Péc izverteéSanas EVN atbildigais darbinieks
sagatavo atzinumu, kura norada pieskirtos punktus un pamatojumu pieskirtajiem punktiem,
un iesniedz to EVN un ATANN vaditajiem. ATANN vaditajs atzinumu nekavéjoties nodod
ATANN par pieteikuma anketas izverteésanu atbildigajam darbinickam. P&c izvértesanas
ATANN atbildigais darbinieks sagatavo vertéjumu apkopojumu (kura apkopo izvértétos
atbalsta sanéméjus un atbilstibu vértésanas kriterijiem) un iesniedz to ATANN un EVN
vaditajiem. EVN vaditajs vertéjumu apkopojumu nekavéjoties nodod EVN par Pasakumu
atbildigajam darbiniekam.

Ja atbalsta sanéméju skaits, kuri vélas piedalities stenda un kuri atbilst So noteikumu
26. punktam, ir lielaks, neka planotas darba vietas stenda, tad stendam no sakuma tiek
atlasiti atbalsta saneéméji (komersanti, kooperativas sabiedribas, zemnieku vai zvejnieku
saimniecibas, individualie uznémumi) kuri saskana ar So noteikumu 28. punktu ir ieguvusi
lielako punktu skaitu (ja pieSkirtais punktu skaits ir vienads, priekSroka dodama tam
atbalsta sanémgjam, kur§ kritérija “Eksporta apjoms % no . gada apgrozijuma” ir
ieguvis vairak punktus, ja arT kriterija “Eksporta apjoms % no . gada apgrozijuma” ir
legiits vienads punktu skaits, priekSroka dodama tam atbalsta sanémé&jam, kuram ir lielaks
gada apgrozijums, no kura tiek vertéts eksporta apjoms), tad tiek atlasiti atbalsta sanemgji,
kas ir biedribas vai nodibinajumi, un ka pedgjie tiek atlasiti atbalsta sanéméji, kuri ir
pasvaldibas, ostu parvaldes vai planosanas regioni (atbilstosi pieteikuma anketas
iesniegSanas secibai).

Ja  ATANN atbildigais darbinieks, izvért€jot atbilstibu 26. punkta minétajiem
nosacfjumiem, konstat€é neatbilstibu kadai no So noteikumu 26. punkta minétajam
prasibam, ATANN atbildigais darbinieks p&c saskano$anas ar PNN un ATANN vaditaju
par atteikumu pieskirt atbalstu (noradot pamatojumu) informé Atbalsta liguma miné&to
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atbalsta sanéméja kontaktpersonu, nosiitot vestuli atbalsta sanémg&am no e-pasta:
eksports@liaa.gov.lv uz Atbalsta Iiguma noradito atbalsta sanéméja e-pasta adresi.

Ja, izvertgjot $o noteikumu 24. punkta mingto pieteikuma anketu par ATANN atbildigais
darbinieks nekonstaté neatbilstibu kadai no So noteikumu 26. punkta minétajam prasibam,
bet konstate, ka So noteikumu 27. punkta noteiktas kartibas rezultata atbalsta sanéméjam
atbalsts nav pieSkirams, ATANN atbildigais darbinicks, kur§ péc saskanoSanas ar PNN un
ATANN vaditaju par atteikumu pieskirt atbalstu (noradot pamatojumu) informé Atbalsta
liguma minéto atbalsta sanémé&ju, nosiitot vestuli atbalsta sanémé&am no e-pasta:
eksports@liaa.gov.lv uz Atbalsta liguma noradito atbalsta sanéméja e-pasta adresi.

Ja izvertgjot $o noteikumu 24. punkta minéto pieteikuma anketu, ATANN atbildigais
darbinieks nekonstaté neatbilstibu kadai no So noteikumu 26. punkta minétajam prasibam,
un konstatg, ka So noteikumu 28. punkta noteiktas kartibas rezultata iegtitais punktu skaits
ir pietickams, lai kvalificétos par stenda dalibnieku, ATANN atbildigais darbinieks péc
saskanoSanas ar ATANN vaditaju informé Atbalsta Iiguma minéto atbalsta sanémgja
kontaktpersonu (nosiitot vestuli atbalsta sanémé&jam no e-pasta: eksports@liaa.gov.lv uz
Atbalsta Iiguma noradito atbalsta san@méja e-pasta adresi) par apstiprinaSanu atbalsta
pieSkirSanai un pievieno pazinojumu atbalsta sanémé&jam par sniedzama pakalpojuma
veidu, terminu un apjomu (turpmak — Pazinojums). Ja atbildigais EVN darbinieks planoto
pasakuma tami iesniedz ATANN péc atzinuma sagatavoSanas, tad atbildigais ATANN
darbinieks nosiita atseviSku Pazinojumu atbalsta sanémgja kontaktpersonai.

Par dalibu Pasakuma Agentiira ar atbalsta sanéméju slédz papildu vienoSanos, kura
vienojas par dalibas nosacijumiem un izdevumiem, kas nav uzskatami par attiecinamiem,
apmaksas kartibu. Saja punkta noteikta liguma noslégSanu organizé par Pasakumu
atbildigais EVN darbinieks.

Ja atbalsta san@megjs nepiekrit pakalpojumam atbilstoSi Pazinojuma noraditajam
pakalpojuma veidam un apjomam, atbalsta sanémg&js par to pazino Agentiirai vienas darba
dienas laika no Pazinojuma sanemsanas dienas. Ja Agentiira mingtaja termina nesanem
atbalsta sanémgja atteikumu sanemt pakalpojumu, Agentiira uzsak pakalpojuma snieg$anu
(uzsak atbalsta sanéméja dalibas Nacionalaja stenda organizéSanu) un atbalsts uzskatams
par pieskirtu.

V1. Atbalsta sniegS§anas kartiba dalibai tirdzniecibas misijas un Latvijas augstu valsts

35.

36.

37.

amatpersonu vizites

Informaciju par Agentiiras planotajam tirdzniecibas misijam arvalstis un Latvijas augstu
valsts amatpersonu vizitem arvalstis (turpmak — Pasakums) atbildigais EVN darbinieks
publicé Agentiras timeklvietné www.liaa.gov.lv sadala “Notikumu kalendars”, noradot
dalibas noteikumus, planoto dalibnieku skaitu, pieteikSanas terminu, pievienojot pieteikuma
anketu. Saja punkta noteikto informaciju publicé ne vélak ka divas nedélas pirms attieciga
Pasakuma norises dienai. Miné&ta pieteikuma anketa var tikt tulkota sveSvaloda atbilstosi
Pasakuma norises vietai.

Divu darba dienu laika p&c So noteikumu 35. punkta miné&tas pieteikuma anketas par dalibu
tirdzniecibas misija sanem3anas ATANN vaditajs nozimé ATANN atbildigo darbinieku,
kur§ piecu darba dienu laika péc pieteikuma anketas par dalibu tirdzniecibas misija
sanems$anas parliecinas, vai pieteikuma anketa atbilst So noteikumu 7. pielikuma
“Parbaudes lapa Nr.3 atbalsta saneémeéja pieteikuma vert€Sanas kriteriji dalibai
(Tirdzniecibas misija un Augstu valsts amatpersonu vizite)” (turpmak — Parbaudes lapa
Nr. 3) noteiktajiem kritérijiem.

10 darba dienas pirms attiecigds Latvijas augstu valsts amatpersonu vizites arvalstis
atbildigais EVN darbinieks sagatavo atzinumu (kura norada sanemtas So noteikumu
35. punkta minétas pieteikuma anketas par dalibu Latvijas augstu valsts amatpersonu vizité
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

arvalstis un liidz ATANN sniegt vértgjumu par atbilstibu vértésanas kritérijiem) un iesniedz
to ATANN vaditajam. ATANN vaditajs nozimé ATANN atbildigo darbinieku, kurs piecu
darba dienu laika péc atzinuma sanemsanas parliecinas, vai pieteikuma anketa atbilst
Parbaudes lapa Nr. 3 noteiktajiem kriterijiem.

Vertgjot So noteikumu 35. punkta minétas pieteikuma anketas atbilstibu So noteikumu
36. punktd mingtajam prasibam, ATANN atbildigais darbinieks aizpilda Parbaudes lapu
Nr. 3). Pieteikuma anketas atbilstibu So noteikumu 37. punkta min€tajam prasibam veérté un
Parbaudes lapu Nr. 3 aizpilda atbilstosi So noteikumu 8. pielikumam ,,Parbaudes lapa Nr. 3
ieklauto kriteriju vertéSanas procediira”. NepiecieSamibas gadijuma ATANN atbildigais
darbinieks pieprasa atbalsta sanémé&jam iesniegt Agentiira pieteikuma anketas izvertésanai
nepiecieSamo papildu informaciju. Pec papildu informacijas sanemsSanas (tai skaita, ja
Atbalsta liguma noteiktaja termina papildu informacija netiek iesniegta) tiek atkartoti
aizpilditas tas Parbaudes lapas Nr. 3 sadalas, kuras konstateta neatbilstiba. Péc izvertesanas
ATANN atbildigais darbinieks sagatavo vértéjumu apkopojumu (kura apkopo izvertetos
atbalsta sanémé&jus un atbilsttbu verteSanas kriterijiem) un iesniedz to ATANN un EVN
vaditajiem. EVN vaditajs vertgjumu apkopojumu nekavgjoties nodod EVN par Pasakumu
atbildigajam darbiniekam.

Ja izvertgjot So noteikumu 35. punktd minéto pieteikuma anketu, ATANN atbildigais
darbinieks konstaté neatbilstibu kadai no So noteikumu 37. punktd min&tajam prasibam,
ATANN atbildigais darbinieks sagatavo atteikumu pieskirt atbalstu (noradot pamatojumu).
ATANN atbildigais darbinieks saskano sagatavoto dokumentu ar PNN un ATANN
vaditaju, un peéc ta saskanosanas inform& Atbalsta liguma minéto atbalsta sanémgja
kontaktpersonu, nosiitot véstuli atbalsta sanémé&jam no e-pasta: eksports@liaa.gov.lv uz
Atbalsta Iiguma noradito atbalsta sanémgja e-pasta adresi.

Ja, izvertgjot S0 noteikumu 35. punktd minéto pieteikuma anketu, ATANN atbildigais
darbinieks nekonstatg neatbilstibu kadai no So noteikumu 37. punkta min&tajam prasibam,
ATANN atbildigais darbinieks pec saskano$anas ar ATANN vaditaju informé Atbalsta
liguma minéto atbalsta sanéméja kontaktpersonu (nostitot veéstuli atbalsta sanémgjam no e-
pasta: eksports@liaa.gov.lv uz Atbalsta liguma noradito atbalsta sanémeéja e-pasta adresi)
par apstiprinaSanu atbalsta pieskirSanai un pievieno Pazinojumu. Ja atbildigais EVN
darbinieks planoto pasakuma tami iesniedz ATANN péc atzinuma sagatavoSanas, tad
atbildigais ATANN darbinicks nosiita atsevisku Pazinojumu atbalsta sanéméja
kontaktpersonai.

Par dalibu tirdzniecibas misija arvalstis Agentlira ar atbalsta sanéméju slédz papildu
vienoSanos, kura vienojas par dalibas nosacijumiem un izdevumiem, kas nav uzskatami par
attiecinamiem, apmaksas kartibu. Saja punkta noteiktas vieno$anas noslégianu organizé par
tirdzniecibas misijas arvalstis organizéSanu atbildigais EVN darbinieks.

Ja Agentiira Atbalsta liguma noteiktaja termina nav sanémusi atbalsta sanémgéja atteikumu
sanemt pakalpojumu, Agentiira uzsak pakalpojuma sniegSanu un atbalsts uzskatams par
pieskirtu.

VI1I. Konsultativa atbalsta sniegSanas kartiba

So noteikumu 20.3. apakspunkta noteikto konsultativo atbalstu Agentiira sniedz saskana ar
Atbalsta liguma noteikta kartiba iesniegtu atbalsta sanémgja pieprasijumu par atbalsta
nepiecieSamibu. Ja atbalsta pieprasijumu ir sanémis Agentiiras parstavis arvalsti vai EVN
darbinieks, Agentiiras parstavim arvalsti un EVN darbiniekam ir pienakums vienas darba
dienas laika informaciju par atbalsta pieprasijumu parsitit uz e-pastu: eksports@liaa.gov.lv
(noradot paredzamo izpildes terminu, pakalpojuma veidu un apjomu).

Vienas darba dienas laika p&c So noteikumu 43. punkta minéta pieprasjjuma sanemsanas
ATANN vaditajs nozimé ATANN atbildigo darbinieku, kur$ tris darba dienu laika p&c $o
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45.

46.

47.

48.

49.

50.

noteikumu 43. punkta minéta pieprasijuma sanemsanas izverté, vai pieprasijums atbilst o
noteikumu 9. pielikuma “Parbaudes lapa Nr. 4 Konsultativa atbalsta pieteikuma verté$anas
krit€riji”(turpmak — Parbaudes lapa Nr. 4) noteiktajiem kritérijiem.

Vertgjot o noteikumu 43. punkta minétas pieprasijuma atbilstibu So noteikumu 44. punkta
minétajam prasibam, ATANN atbildigais darbinicks aizpilda Parbaudes lapu Nr. 4,
Pieprasijuma atbilstibu So noteikumu 44. punktd minétajam prasibam vérté un Parbaudes
lapu Nr. 4 aizpilda atbilstosi $o noteikumu 10. pielikumam ,,Parbaudes lapa Nr. 4 ieklauto
kritériju verteésanas procediira”. NepiecieSamibas gadijuma ATANN atbildigais darbinieks
pieprasa atbalsta sanémé&jam iesniegt Agentiira pieteikuma anketas izvertéSanai
nepiecieSamo papildu informaciju. P& papildu informacijas sanemsanas (tai skaita, ja
Atbalsta liguma noteiktaja termina papildus informacija netiek iesniegta) tiek atkartoti
aizpilditas tas Parbaudes lapas Nr. 4 sadalas, kuras konstatéta neatbilstiba.

Ja izvertgjot $o noteikumu 43. punkta minéto pieprasijumu, ATANN atbildigais darbinieks
konstaté neatbilstibu kadai no $o noteikumu 44. punkta mingtajam prasibam, ATANN
atbildigais darbinieks sagatavo atteikumu pieskirt atbalstu (noradot pamatojumu). ATANN
atbildigais darbinieks saskano sagatavoto dokumentu ar PNN un ATANN vaditaju, un péc
ta saskanoSanas informé Atbalsta liguma minéto atbalsta sanémgja kontaktpersonu, nostitot
vestuli atbalsta sanémé&jam no e-pasta: eksports@liaa.gov.lv uz Atbalsta liguma noradito
atbalsta sanémgja e-pasta adresi.

Ja izvertgjot $o noteikumu 43. punktda minéto pieprastjumu, ATANN atbildigais darbinieks
nekonstaté neatbilstibu kadai no $o noteikumu 44. punkta mingtajam prasibam, ATANN
atbildigais darbiniecks péc saskanoSanas ar ATANN vaditaju informé Atbalsta liguma
minéto atbalsta sanémeéja kontaktpersonu (nosiitot véstuli atbalsta sanémeéjam no e-pasta:
eksports@liaa.gov.lv uz Atbalsta liguma noradito atbalsta sanéméja e-pasta adresi) par
apstiprinaSanu atbalsta pieskir§anai un pievieno Pazinojumu.

Ja Agentira vienas darba dienas laika no $o noteikumu 47. punkta min&ta Pazinojuma
sanem$anas dienas nav sanémusi atbalsta sanémgja atteikumu sanemt pakalpojumu,
Agentiira uzsak pakalpojuma sniegSanu un atbalsts uzskatams par pieskirtu.

Konsultativo atbalstu Agenttira sniedz pieprasijumu sanemsanas seciba un pakalpojumu
sniegSanas terminu nosaka, nemot véra Agentlras darba noslodzi konkréta atbalsta
pieprasijuma sanemsanas bridi. Gadijuma, ja atbalsta sanéméjs ir ieklauts Padzilinatas
sadarbibas programma un tam ir pieskirts viens no programmas [imeniem, tad konsultativo
atbalstu sniedz atbilstosi pieskirtajam ITmenim, attiecigi prieksroku dodot limenim: zelts,
sudrabs un bronza.

Konsultativa atbalsta apméru aprékina saskana ar Ministru kabineta 2013. gada
3. septembra noteikumiem Nr. 716 ,Latvijas Investiciju un attistibas agentiiras maksas
pakalpojumu cenradis” atkariba no ta sniegSanai nepiecieSama laika paterina stundas, ka ar1
pakalpojuma nodros$inasanai nepiecieSamo arpakalpojuma izmaksam.

VIII. Atbalsta sniegSanas kartiba digitala marketinga pakalpojumiem

51. Lai nodroSinatu atbalstu So noteikumu 20.4. punkta minétaja atbalstamaja pasakuma, JNN

nodroSina nepiecieSamo digitala marketinga pakalpojumu iepirkuma procediiru veikSanu
atbilstos$i publisko iepirkumu regul€joSiem normativajiem aktiem.

52. Informaciju par digitala marketinga pakalpojumu (turpmak — Pakalpojums) atbildigais

EVN darbinieks publicé Agentiiras timeklvietneé www.liaa.gov.lv sadala “Notikumu
kalendars”, noradot Pakalpojuma aktivitates noteikumus, planoto atbalsta sanémé&ju
skaitu, pieteikSanas terminu, pievienojot pieteikuma anketu.

53. Divu darba dienu laika p&c So noteikumu 52. punkta minétas pieteikuma anketas

sanemSanas ATANN vaditajs nozimé ATANN atbildigo darbinieku, kur§ piecu darba
dienu laika péc So noteikumu 52. punkta minétas pieteikuma anketas sanemsSanas
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54.

55.

56.

S7.

58.

59.

parliecinas, vai pieteikuma anketa atbilst So noteikumu 18. pielikuma “Parbaudes lapa
Nr. 8 Digitala marketinga pieteikuma vertéSanas kriteriji aktivitatei (digitala marketinga
stratégijas izstrade, saistoSu tekstu sagatavoSana un vizuala materiala izstrade, majas lapu
vai socialo tiklu kontu izstrade, video materialu izstrade)” (turpmak — Parbaudes lapa
Nr. 8) noteiktajiem krit€rijiem.

Vertgjot pieteikuma anketas atbilstibu So noteikumu 53. punkta min&tajam prasibam,
ATANN atbildigais darbinicks aizpilda Parbaudes lapu Nr. 8. Pieteikuma anketas
atbilstibu So noteikumu 53. punkta min&tajam prasibam vert€ un Parbaudes lapu Nr. 8
aizpilda atbilsto$i So noteikumu 19. pielikumam ,,Parbaudes lapa Nr. 8 ieklauto kriteriju
verteSanas procedira” NepiecieSamibas gadijuma ATANN atbildigais darbinieks
pieprasa atbalsta sanéméjam iesniegt pieteikuma anketas izvert€Sanai nepiecieSamo
papildu informaciju. P&c papildu informacijas sanemsanas (tai skaita, ja Atbalsta l[iguma
noteiktaja termina papildu informacija netiek iesniegta) tiek atkartoti aizpilditas tas
Parbaudes lapas Nr. 8 sadalas, kuras konstatéta neatbilstiba.

Papildus So noteikumu 54. punkta minétajam divu darba dienu laika péc pieteikSanas
termina beigam par Pakalpojumu atbildigais EVN darbinieks, apkopo atbalsta saneémgjus,
kas ir komersants, kooperativa sabiedriba, zemnieku vai zvejnieku saimnieciba,
individualais uznémums, biedriba, nodibinajums un sagatavo atzinumu, kura norada
pieskirtos punktus un pamatojumu pieskirtajiem punktiem, un iesniedz to EVN un
ATANN vaditajiem. ATANN vaditajs atzinumu nekavéjoties nodod ATANN par
pieteikuma anketas izvertéSanu atbildigajam darbinickam. P&c izvérteSanas ATANN
atbildigais darbinieks sagatavo atbalsta sanémé&ju vértgjumu apkopojumu, kura norada
atbalsta saném&jus un cik ir pieejams de minimis atbalsts uz izvértéSanas bridi, un iesniedz
to ATANN un EVN vaditajiem. EVN vaditajs vértéjumu apkopojumu nekavéjoties nodod
EVN par Pakalpojumu atbildigajam darbiniekam.

Ja atbalsta sanémgéju skaits, kuri v€las sanemt digitala marketinga pakalpojumu un kuri
atbilst So noteikumu 53. punktam, ir lielaks, neka planotajam atbalsta sanéméju skaitam,
tad Pakalpojumam no sakuma tiek atlasiti atbalsta sanémgji, kuri saskana ar $o noteikumu
55. punktu ir ieguvusi lielako punktu skaitu (ja pieskirtais punktu skaits ir vienads,
priekSroka dodama tam atbalsta saneémégjam, kur§ kriteérija “Eksporta apjoms % no
__.(gadaapgrozijuma” ir ieguvis vairak punktus, ja ari kritérija “Eksporta apjoms % no
__.gada apgrozijuma“ ir iegiits vienads punktu skaits, priekSroka dodama tam atbalsta
sane@méjam, kuram ir lielaks gada apgrozijums, no kura tiek vértéts eksporta apjoms.

Ja ATANN atbildigais darbinieks, izvertgjot atbilsttbu 53. punkta mingtajiem
nosacjjumiem, konstaté neatbilstibu kadai no So noteikumu 53. punkta minétajam
prasibam, ATANN atbildigais darbinieks p&c saskanoSanas ar PNN un ATANN vaditaju
par atteikumu pieskirt atbalstu (noradot pamatojumu) informé Atbalsta liguma minéto
atbalsta sanémegja kontaktpersonu, nosiitot vestuli atbalsta sanémé&jam no e-pasta:
eksports@liaa.gov.lv uz Atbalsta liguma noradito atbalsta sanémgja e-pasta adresi.

Ja, izvertgjot $o noteikumu 52. punkta minéto pieteikuma anketu par ATANN atbildigais
darbinieks nekonstate neatbilstibu kadai no $o noteikumu 53. punkta ming&tajam prasibam,
bet konstatg, ka So noteikumu 56. punkta noteiktas kartibas rezultata atbalsta sanémé&jam
atbalsts nav pieskirams, ATANN atbildigais darbinieks, kur$ p&c saskanoSanas ar PNN un
ATANN vaditaju par atteikumu pieskirt atbalstu (noradot pamatojumu) informé Atbalsta
liguma minéto atbalsta sanéméju, nosiitot vestuli atbalsta san@mé&jam no e-pasta:
eksports@liaa.gov.lv uz Atbalsta liguma noradito atbalsta sanéméja e-pasta adresi.

Par Pakalpojumu atbildigais EVN darbinieks nodroSina trispusg€ja liguma slégsanu starp
Agentiiru, pakalpojuma sniedz&ju un atbalsta sanéméju (turpmak — Pakalpojuma ligums),
kura vienojas par Pakalpojuma nodroSinasanas nosacijumiem, atbalsta apjomu,
izdevumiem, kas nav uzskatami par attiecinamiem un to apmaksas kartibu.
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

Pirms Pakalpojuma liguma parakstiSanas, ja atbalsta sanéméjs ir komersants, kooperativa
sabiedriba, zemnieku vai zvejnieku saimnieciba, individualais uznémums, biedriba vai
nodibinajums, atbildigais EVN darbinieks parbauda, vai personai, kura paraksta 59. panta
minéto Pakalpojuma ligumu, ir tiesibas parstavét atbalsta san€mgju atbilstosi publiska
datu bazé (Komercregistra, Uznémumu registra, Biedribu un nodibingjumu registra)
pieejamai informacijai. Ja Pakalpojuma ligumu paraksta pilnvarota persona, atbildigais
EVN darbinieks parliecinas, ka ir iesniegts pilnvarojosa dokumenta originals vai
pilnvarojosa dokumenta apliecinata kopija. Iesniegto pilnvarojoSo dokumentu pé&c
Pakalpojuma liguma parakstiSanas glaba kopa ar Pakalpojuma liguma eksemplaru.
Vienas darba dienas laika pec 59. punkta min&ta Pakalpojuma Iiguma noslégSanas
ATANN atbildigais darbinicks norada valsts informacijas sisttma, kas nodroSina
centralizétu pieskirta de minimis atbalsta uzskaiti elektroniska veida (turpmak — de
minimis IS), pieskirta atbalsta veidu, terminu un apjomu.

Sanemot Agentiirai izrakstitu rékinu par atbalsta sanémégjam sniegto pakalpojumu, EVN
atbildigais darbinieks izverteé izrakstita r€kina atbilstibu 59. punkta min&tajam
Pakalpojuma ligumam, un, ja minétie nosacljumi ir ieveroti, nodod izdevumus
pamatojosos dokumentus GN apmaksas veikSanai.

IX. Eksporta atbalsta darbibu pieteikuma atlase un lémuma pienemsana

Atbalsta sanémégju Eksporta atbalsta darbibu pieteikuma atlase tiek veikta, vértgjot
atbalsta sanémgéja atbilsttbu MK noteikumu Nr. 678 5., 24., 28., 30., 31.1., 31.2. un
31.3. punktam.

Lai pieskirtu atbalstu So noteikumu 20.7., 20.8., 20.9., 20.10., 20.11., 20.12., 20.13. un
20.14. punkta minctajiem atbalstamajiem pasakumiem, Agentira izverté atbalsta
sanéméja aizpildito Eksporta atbalsta darbibu pieteikuma veidlapu par atbalsta
sanemsSanu saskana ar $o noteikumu 13. pielikumu “Eksporta atbalsta darbibu pieteikuma
veidlapa” (turpmak — Pieteikums).

Ja Pieteikums ir iesniegts LN vai nositits uz e-pastu eksports@liaa.gov.lv ar drosu
elektronisko parakstu, LN ne vélak ka divu darba dienu laika péc Pieteikuma sanemsanas
to registré un pievieno Lietvedibas sisttma, un nodod to ATAPN vaditdgjam. Ja
Pieteikums ir sanemts LN pa pastu, to ieskené un pievieno Lietvedibas sistéma.
Agentiira sava timek]vietné www.liaa.gov.lv publicé Pieteikuma veidlapu un Pieteikuma
lesnieguma iesniegSanas kartibu, un norada terminu, kura var iesniegt Pieteikuma
iesniegumu.

Sanemot Pieteikumu, ATAPN vaditajs nozimé ATAPN atbildigo darbinieku Pieteikuma
izverteésSanai.

Vertejot Pieteikuma atbilstibu $o noteikumu 64. punktam, ATAPN atbildigais darbinieks
aizpilda $o noteikumu 14. pielikumu ,,Parbaudes lapa Nr. 6 Eksporta atbalsta darbibu
pieteikuma veért€Sanas kriteriji” (turpmak — Parbaudes lapa Nr.6). Pieteikuma atbilstibu
So noteikumu 64. punktam veérte un Parbaudes lapu Nr. 6 aizpilda atbilstosi So noteikumu
15. pielikumam ,,Parbaudes lapa Nr. 6 ieklauto kritériju vértéSanas procediira (Eksporta
atbalsta darbibu pieteikumam)”. Ja Parbaudes lapas Nr. 6 vérteSanas laika ir nepiecieSama
papildu informacija, ATAPN darbinieks sagatavo véstuli e-pasta forma atbalsta
sanémé&jam un nosita uz Atbalsta liguma noradito atbalsta sanémgja e-pasta adresi.
Papildu informacija var tikt sanemta uz ATAPN atbildiga darbinieka e-pastu, uz e-pastu
eksports@liaa.gov.lv, vai iesniegta LN ar droSu elektronisko parakstu. Papildu
informaciju pievieno Lietvedibas sistéma. LN iesniegto papildu informaciju divu darba
dienu laika nodod ATAPN vaditajam. ATAPN vaditajs vienas darba dienas laika sanemto
papildu informaciju nodod atbildigajam ATAPN darbiniekam izvértesanai.
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70. P&c Parbaudes lapas Nr. 6 aizpildisanas ATAPN atbildigais darbinieks sagatavo lémuma
projektu par Pieteikuma apstiprinasanu, ja Pieteikums atbilst o noteikumu 64. punktam,
vai lémuma projektu par Pieteikuma noraidiSanu, ja Pieteikums neatbilst So noteikumu
64. punktam. Lémuma projekta par Pieteikuma apstiprinasanu tiek noradits par Eksporta
atbalsta darbibu konsultéSanu un vérteSanu atbildigais ATAPN darbinieks, vards,
uzvards, talruna numurs un e-pasts.

71. ATAPN atbildigais darbinieks Pieteikuma izverté$anu un lémuma projekta sagatavoSanu
veic 12 darba dienu laika p&c Pieteikuma sanemsanas dienas. Aizpilditu Parbaudes lapu
Nr. 6 un sagatavoto lémuma projektu ATAPN atbildigais darbinieks iesniedz ATAPN
vaditajam saskanoSanai.

72. ATAPN vaditajs tris darba dienu laika saskano ATAPN atbildiga darbinieka sagatavoto
Parbaudes lapu Nr. 6 un 1émuma projektu, un nodod lémuma projektu ATVD direktoram
parakstiSanai, bet Parbaudes lapu Nr. 6 ATAPN atbildigajam darbinieckam.

73. Péc léemuma parakstiSanas LN nodroSina parakstita 1€muma nositiSanu Pieteikuma
iesniedz&jam uz Atbalsta liguma noteikto atbalsta sanéméja e-pasta adresi.

X. Atbalsta sniegSanas kartiba par Eksporta atbalsta darbibu pieteikuma ieklautajam
atbalstamajam darbibam

74. So noteikumu 20.7., 20.8., 20.9., 20.10., 20.11., 20.12., 20.13. un 20.14. apakSpunkta
noteikto atbalstu Agentiira sniedz saskana ar Atbalsta liguma noteikto kartibu péc atbalsta
sanéméja iesniegta Eksporta atbalsta darbibu maksajuma pieprasijuma (turpmak-
maksajuma pieprasijums) sanemsanas.

75. Ja maksajuma pieprasijums ir iesniegts LN vai nosiitits uz e-pastu eksports@liaa.gov.lv ar
droSu elektronisko parakstu, LN ne vélak ka divu darba dienu laika péc maksajuma
pieprasijuma sanemsanas to registré un pievieno Lietvedibas sistéma un nodod maksajuma
pieprasijumu ATAPN vaditajam. Ja maksajuma pieprasijums ir sanemts LN pa pastu, to
ieskeng un pievieno Lietvedibas sisteéma.

76. ATAPN vaditajs ne vélak ka vienas darba dienas laikd péc maksajuma pieprasijuma
sanem3anas dienas nozimé atbildigo ATAPN darbinieku, kur§ 10 darba dienu laika veic
maksajuma pieprasijuma parbaudi, kuras ietvaros izverté, vai maksajuma pieprasijums
atbilst So noteikumu 16. pielikuma “Parbaudes lapa Nr.7 maksajuma pieprasijuma
parbaudes kritériji (Eksporta atbalsta darbibam)” noteiktajiem kritérijiem. Ja atbalsta

-----

maksajuma pieprasijuma parbaudi atbildigais ATAPN darbinieks veic astonu darba dienu
laika.

77. Vert&jot maksajuma pieprasijuma atbilstibu §o noteikumu 76. punktam, ATAPN atbildigais
darbinieks aizpilda So noteikumu 16. pielikumu ,Parbaudes lapa Nr.7 maksajuma
pieprasijuma parbaudes kritériji (Eksporta atbalsta darbibam)” (turpmak — Parbaudes lapa
Nr. 7). Maksajuma pieprasijuma atbilstibu o noteikumu 76. punktam veért€ un Parbaudes
lapu Nr.7 aizpilda atbilsto$i So noteikumu 17. pielikumam ,Parbaudes lapa Nr.7
maksajuma pieprasijuma parbaudes kritériji (Eksporta atbalsta darbibam) parbaudes
nosacijumi” (turpmak — 17. pielikums).

78. Ja Parbaudes lapas Nr. 7 vértéSanas laika ir nepiecieS8ama papildu informacija, ATAPN
darbinieks sagatavo véstuli e-pasta forma atbalsta sanémégjam un nosiita uz Atbalsta liguma
noradito atbalsta sanémgja e-pasta adresi.

79. Papildu informacija var tikt sanemta uz atbildiga darbinieka e-pastu, uz e-pastu
eksports@liaa.gov.lv, vai iesniegta LN ar drosu elektronisko parakstu. Papildu informaciju
pievieno Lietvedibas sisttma. LN iesniegto papildu informaciju divu darba dienu laika
nodod ATAPN vaditajam. ATAPN vaditajs vienas darba dienas laika sanemto papildu
informaciju nodod atbildigajam ATAPN darbiniekam vérté3anai.
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80.

81

82.

83

Aizpildot Parbaudes lapu Nr.7 atbildigais ATAPN darbinieks norada maksajuma

pieprasijuma atbilstibu vai neatbilstibu parbaudes kriterijiem, aizpildot $adi:

80.1. ja maksajuma pieprasijums atbilst parbaudes kritérijam, tad aile ,Ja” preti
attiecigajam parbaudes kriterijam atzZime ,,X”’ un ail¢ ,,N&” atzime ,,-”;

80.2. ja maksajuma pieprasijums neatbilst parbaudes kritérijam, tad aileé ,N&” preti
attiecigajam parbaudes kritérijam atzimé ,,X” un ail€ ,,Ja” atzime “-”, savukart ailé
,Piezimes” norada krit€rija neatbilstibas konstateéjumu;

80.3. ja parbaudes kriterijs nav attiecinams, tad attieciga parbaudes kritérija ailé ,,Ja”’ un
,»N&” atzime ,,-”, piezim€s noradot “nav attiecinams”;

80.4. ja konstate, ka maksajuma pieprasijuma noradita informacija ir nepreciza, bet ta
neietekmé maksajuma pieprasijuma un atbalsta sanéméja atbilstibu parbaudes
kriterijiem, piemé&ram, aizpildot maksajuma pieprasijumu un papildu iesniedzamos
dokumentus pielautas nebiitiskas kludas, kas neietekmé izmaksajamo atbalsta
summu, tad parbaudes lapa ail€ ,,Ja” pret1 attiecigajam parbaudes krit€rijam atzZimé
»X un aile ,,N&”’ atzimé ,,-”, ailé ,,Piezimes” norada konstat€§jumu un tekstu:
»Konstatg§jums neietekm€& maksajuma pieprasijuma un atbalsta sanémeéja atbilstibu”.

. Ja atbildigais ATAPN darbinieks konstaté, ka maksajuma pieprasijums atbilst $o

noteikumu 17. pielikuma  mingtajiem krit€rijiem, tad aile “ATBILST parbaudes

kriterijiem” atzimé ar ,,X” un, pamatojoties uz parbaudes rezultatiem, aizpilda sadalu

LHAttiecinamo izmaksu kopsavilkums” atbilsto§i maksajuma pieprasijuma noraditajai

informacijai. Péc Parbaudes lapas Nr.7 aizpildiSanas atbildigais ATAPN darbinieks

sagatavo vestules projektu atbalsta sanémé&jam par atbalsta izmaksu. Aizpilditu Parbaudes
lapu Nr. 7 un véstules projektu atbildigais ATAPN darbinieks nodod ATAPN vaditajam
apstiprinasanai.

Ja péc papildu informacijas iesniegSanas vai neiesniegSanas tiek konstatets, ka maksajuma

pieprasijums neatbilst So noteikumu 17. pielikuma minétajiem kriterijiem, atbildigais

ATAPN darbinieks:

82.1. ja konstatéta neatbilstiba neskar visas maksajuma pieprasijuma noraditos izdevumus,
Parbaudes lapas Nr. 7 aile “ATBILST parbaudes kritérijiem” atzimé ar ,,X” un ailé
,N&” atzZimé ,,-”, ail€ ,,Piezimes” norada tas izmaksas, kuras netiek attiecinatas, un
pamatojumu pieprasita atbalsta summa samazinasanai norada ailé “Pamatojums
pieprasitas atbalsta summas samazindgjumam”. P&c Parbaudes lapas Nr.7
aizpildiSanas atbildigais ATAPN darbinieks sagatavo véstules projektu atbalsta
sanéméjam par atbalsta izmaksu, kura ieklauj pamatojumu atbalsta summas
samazinaSanai. Véstules projektu ATAPN atbildigais darbinieks saskano ar PNN
vaditaju. Pec veéstules projekta saskanoSanas ar PNN vaditaju, aizpilditu Parbaudes
lapu Nr.7 un véstules projektu atbildigais ATAPN darbinieks nodod ATAPN
vaditajam apstiprinasanai;

82.2. ja konstatéta neatbilstiba skar visas maksajuma pieprasijuma noraditos izdevumus,
Parbaudes lapas Nr. 7 aile “ATBILST parbaudes kritérijiem” atzime ar ,,-”, bet ailé
“NEATBILST parbaudes kritérijiem” atzimé ar “X” un ailé ,,Piezimes” norada
neatbilstibu. Péc Parbaudes lapas Nr. 7 aizpildisanas atbildigais ATAPN darbinieks
sagatavo vestules projektu atbalsta sanémé&am par maksajuma pieprasijuma
noraidisanu, kura ieklauj pamatojumu maksajuma pieprasijuma noraidiSanai.
Véstules projektu ATAPN atbildigais darbinieks saskano ar PNN vaditaju. Péc
vestules projekta saskanoSanas ar PNN vaditaju, aizpilditu Parbaudes lapu Nr. 7 un
véstules projektu atbildigais ATAPN darbinicks nodod ATAPN vaditdjam
apstiprinasanai.

. P&c vestules parakstiSanas LN nodroSina parakstitas véstules nosttiSanu uz Atbalsta liguma

noteikto atbalsta sanéméja e-pasta adresi.
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84. ATAPN darbinieks divu darba dienu laika péc %o noteikumu 81.punkta un

82.1. apakSpunkta vé&stules nosiitiSanas sagatavo un iesniedz GN atbalsta sanéméja
maksajuma pieprasijuma veidlapas kopiju.

85. GN piecu darba dienu laika veic atbalsta izmaksu atbalsta sanéméjam saskana ar véstule

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

noradito uz maksajuma pieprasijuma noradito atbalsta sanémgeja bankas kontu.

XI. Atbalsta sniegSanas kartiba atbalsta sanémeéja raZotnu un produktu atbilstibas
novértésanai un atbalsta sanémeéja cela (transporta) izdevumiem Agentiiras
organizétajas tirdzniecibas misijas un Latvijas augstu amatpersonu vizites

So noteikumu 20.5. un 20.6. apak$punkta noteikto atbalstu Agentiira sniedz saskana ar
Atbalsta liguma noteikto kartibu pec atbalsta sanémgja iesniegtd maksajuma pieprasijuma
(turpmak — maksajuma pieprasijums) sanemsanas.

Ja maksajuma pieprasijums ir iesniegts LN vai nosiitits uz e-pastu eksports@liaa.gov.lv ar

drosu elektronisko parakstu, LN ne vélak ka divu darba dienu laika péc maksajuma

pieprasijuma sanemsanas to registré un pievieno Lietvedibas sistéma, un nodod maksajuma
pieprasijumu ATAPN vaditajam. Ja maksajuma pieprasijums ir sanemts LN pa pastu, to
iesken€ un pievieno Lietvedibas sisteéma.

ATAPN vaditajs ne vélak ka vienas darba dienas laika peéc maksdjuma pieprasijuma

sanem$anas dienas nozimé atbildigo ATAPN darbinieku, kur§ 10 darba dienu laika veic

maksajuma pieprasijjuma parbaudi. Ja atbalsta sane@me€js ir Padzilinatds sadarbibas
programmas dalibnieks, neatkarigi no pieskirta [imena, maksajuma pieprasijuma parbaudi
atbildigais ATAPN darbinieks veic astonu darba dienu laika.

Vertejot maksajuma pieprasijuma atbilstibu $o noteikumu 88. punktam, ATAPN atbildigais

darbinieks aizpilda So noteikumu 11. pielikumu ,,Parbaudes lapa Nr.5 maksajuma

pieprasijuma parbaudes kritériji (sertifikacijai, Valsts vizittm un tirdzniecibas misijam)”

(turpmak — Parbaudes lapa Nr.5). Maksajuma pieprasijuma atbilstibu $o noteikumu

88. punktam vérté un Parbaudes lapu Nr. 5 aizpilda atbilstosi So noteikumu 12. pielikumam

,Parbaudes lapa Nr. 5 maksajuma pieprasijuma parbaudes kriteriji (sertifikacijai, Valsts

viZitém un tirdzniecibas misijam) parbaudes nosacijumi” (turpmak — 12. pielikums).

Ja Parbaudes lapas Nr. 5 vérteSanas laika ir nepiecieSama papildu informacija, ATAPN

darbinieks sagatavo vestuli e-pasta forma atbalsta san€mejam un nostta uz Atbalsta liguma

noradito atbalsta sanémgja e-pasta adresi.

Papildu informacija var tikt sanemta uz atbildiga darbinieka e-pastu, uz e-pastu

eksports@liaa.gov.lv, vai iesniegta LN ar drosu elektronisko parakstu. Papildu informaciju

pievieno Lietvedibas sisttma. LN iesniegto papildu informaciju divu darba dienu laika
nodod ATAPN vaditagjam. ATAPN vaditajs vienas darba dienas laika sanemto papildu
informaciju nodod atbildigajam ATAPN darbiniekam vérté3anai.

Aizpildot Parbaudes lapu Nr.5 atbildigais ATAPN darbinieks norada maksajuma

pieprasijuma atbilstibu vai neatbilstibu parbaudes kriterijiem, aizpildot $adi:

92.1. ja maksajuma pieprasijums atbilst parbaudes krit€rijam, tad ailé ,Ja” preti
attiecigajam parbaudes kritérijam atzime ,,X”’ un ailé ,,N&” atzimé¢ ,,-”;

92.2. ja maksajuma pieprasijums neatbilst parbaudes kriteérijam, tad aileé ,N&” preti
attiecigajam parbaudes krit€rijam atzime ,,X” un ail€ ,,Ja” atzime “-”, savukart ailé
»Piezimes” norada krit€rija neatbilstibas konstatgjumu;

92.3. ja parbaudes kriterijs nav attiecinams, tad attieciga parbaudes kriterija aile ,,Ja” un
»N&” atzime ,,-”, piezZimes noradot “nav attiecinams”;

92.4. ja konstaté, ka maksajuma pieprasijuma noradita informacija ir nepreciza, bet ta
neietekm@ maksajuma pieprasijuma un atbalsta sane@mg€ja atbilstibu parbaudes
krit€rijiem, pieméram, aizpildot maksajuma pieprasijumu un papildu iesniedzamos
dokumentus pielautas nebitiskas kltidas, kas neietekm& izmaksajamo atbalsta
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93.

94.

95.

96.

97.

summu, tad parbaudes lapa ail€ ,,Ja” preti attiecigajam parbaudes kriteérijam atzimé
»X ' un aile¢ ,N&” atzimé ,,-”, aile ,,Piezimes” norada konstat§jumu un tekstu:
,Konstatgjums neietekm€ maksajuma pieprasijuma un atbalsta sanémeéja atbilstibu”.

Ja atbildigais ATAPN darbinieks konstaté, ka maksajuma pieprasijums atbilst $o

noteikumu 12. pielikuma minétajiem kritérijiem, tad aile “ATBILST parbaudes

kriterijiem” atzimé ar ,,X” un, pamatojoties uz parbaudes rezultatiem, aizpilda sadalu

»Attiecinamo izmaksu kopsavilkums” atbilstosi maksajuma pieprasijuma noraditajai

informacijai. Péc Parbaudes lapas Nr. 5 aizpildiSanas atbildigais ATAPN darbinieks

sagatavo veéstules projektu atbalsta sanéméjam par atbalsta izmaksu. Aizpilditu Parbaudes
lapu Nr. 5 un véstules projektu atbildigais ATAPN darbinieks nodod ATAPN vaditajam
apstiprinasanai.

Ja p&c papildu informacijas iesniegSanas vai neiesniegsanas tiek konstatéts, ka maksajuma

pieprasijums neatbilst So noteikumu 12. pielikuma miné&tajiem krit€rijiem, atbildigais

ATAPN darbinieks:

94.1. ja konstatéta neatbilstiba neskar visus maksajuma pieprasijuma noraditos izdevumus,
Parbaudes lapas Nr. 5 aile “ATBILST parbaudes kritérijiem” atzime ar ,,X”’ un ailé
,,N&” atzZimée ,,-”, ailé ,,Piezimes” norada tas izmaksas, kuras netiek attiecinatas, un
pamatojumu pieprasita atbalsta summa samazinaSanai norada ailé ‘“Pamatojums
pieprasitas atbalsta summas samazinajumam”. P& Parbaudes lapas Nr. 5
aizpildisanas atbildigais ATAPN darbinieks sagatavo véstules projektu atbalsta
sanémé&jam par atbalsta pieskirSanas izmaksu, kura ieklauj pamatojumu atbalsta
summas samazinasanai. Véstules projektu ATAPN atbildigais darbinieks saskano ar
PNN vaditaju. Péc vestules projekta saskanoSanas ar PNN vaditaju, aizpilditu
Parbaudes lapu Nr. 5 un véstules projektu atbildigais ATAPN darbinieks nodod
ATAPN vaditajam apstiprinasanai;

94.2. ja konstateta neatbilstiba skar visas maksajuma pieprasijuma noraditos izdevumus,
Parbaudes lapas Nr. 5 ailé “ATBILST parbaudes kritérijiem” atzimé ar ,,-”, bet ailé
“NEATBILST parbaudes kritérijiem” atzimé ar “X” un ailé ,,Piezimes” norada
neatbilstibu. P&c Parbaudes lapas Nr. 5 aizpildisanas atbildigais ATAPN darbinieks
sagatavo vestules projektu atbalsta sapnémé&jam par maksajuma pieprasijuma
noraidiSanu, kura ieklauj pamatojumu maksajuma pieprasijuma noraidiSanai.
Vestules projektu ATAPN atbildigais darbinieks saskano ar PNN vaditaju. Péc
vestules projekta saskanosanas ar PNN vaditaju, aizpilditu Parbaudes lapu Nr. 5 un
véstules projektu atbildigais ATAPN darbinicks nodod ATAPN vaditajam
apstiprinasanai.

P&c vestules parakstiSanas LN nodro$ina parakstitas véstules nosttiSanu uz Atbalsta liguma

noteikto atbalsta sanémgéja e-pasta adresi.

ATAPN darbinieks divu darba dienu laika péc So noteikumu 93.punkta un

94.1. apakSpunkta véstules nosiitiSanas sagatavo un iesniedz GN atbalsta sanéméja

maksajuma pieprasijuma veidlapas kopiju.

GN piecu darba dienu laika veic atbalsta izmaksu atbalsta sanéméjam saskana ar véstulé

noradito uz maksajuma pieprasijuma noradito atbalsta sanémeéja bankas kontu.

XII. Atbalsta uzskaites kartiba

98. ATANN atbildigais darbinieks vienas darba dienas laika p&c Pazinojuma/lémuma/véstules

nosiitiSanas atbalsta sangmé&jam par $o noteikumu 20.1., 20.2. un 20.3. apakSpunkta kartiba
pieskirto atbalstu:
98.1. saskana ar normativajiem aktiem par de minimis atbalsta uzskaites un pieskirSanas
kartibu un de minimis atbalsta uzskaites veidlapu paraugiem uzskaita atbalstu de
minimis IS, kur norada Agentiiras sniegto pakalpojumu veidu un apjomu.
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98.2. Agentiiras uzskaites sisttma ievada informaciju par atbalsta pieSkirSanu par
darbibam, kas nav saistitas ar saimniecisko darbibu.
99. Péc EVN iesniegtas faktiskas tames, ATANN atbildigais darbinieks sagatavo un nosiita

atbalsta sanémé&jam Apstiprinagjumu par sanemta atbalsta veidu un apjomu.
100. Ja nepiecieSsams Agentiira:
100.1. De minimis IS precize pieskirto atbalsta apjomu;
100.2. Agentiiras uzskaites sisttma preciz€ informaciju par atbalsta pieskirSanu par
darbibam, kas nav saistitas ar saimniecisko darbibu.

101. Ja atbalsta sanéméjs nepiekrit, ka So noteikumu 34., 42. un 48. punkta minétais atbalsts
tiek uzskaitits, ka atbalsts, tad So noteikumu 98. punkta noraditas pakalpojumu izmaksas
netiek segtas no projekta istenoSanu lidzekliem un nav uzskaitamas par atbalstu. Minétaja
gadijuma Pazinojuma noraditos pakalpojumus apmaksa atbalsta sanéméjs saskana Atbalsta
liguma paredzéto. Ja iestdjas $aja punkta minétais gadijums, ATANN atbildigajam
darbiniekam ir pienakums iesniegt zinojumu ATANN vaditajam, ka arT veikt Atbalsta
liguma paredzetas darbibas.

102. ATAPN atbildigais darbinieks vienas darba dienas laika péc 73. punktd minéta Lémuma
nosiitiSanas atbalsta sanémé&jam un 93. punkta un 94.1. apakSpunkta min&tas véestules
nosiitiSanas atbalsta sanémé&jam registré pieskirto de minimis atbalstu de minimis IS.
ATAPN atbildigais darbinieks kopa ar 73. punkta, 93. punkta un 94.1. apak$punkta min&to
vestuli nosita aizpilditu uzskaites veidlapu par atbalsta pieskirSanu par darbibam, kas nav
saistitas ar saimniecisko darbibu un registré atbalstu Agentiiras uzskaites sistéma.

XI. Nosleguma jautajums
103. Atzit par speku zaudgjusSiem Agentliras 2018. gada 25. oktobra ieksgjos noteikumus
Nr. ORG-INA-IKN-2018/540 ,,Kartiba, kada veic atbalsta sanéméju atlasi, pieskir atbalstu
darbibas programmas ,Izaugsme un nodarbinatiba” 3.2.1.specifiska atbalsta mérka
»Palielinat augstas pievienotas veértibas produktu un pakalpojumu eksporta proporciju”

3.2.1.2.pasakuma ,,Starptautiskas konkurétsp€jas veicinaSana” ietvaros un veic pieskirta
atbalsta uzskaiti”.

Saskanots ar Ekonomikas ministrijas 2020.gada 5.novembra véstuli Nr. 3.1-20/2020/304.

Direktors K. Rozkalns
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